Responsable administratif et financier

La structure:

La structure « Les Ateliers de la Bergerette » est une association qui regroupe une ressourcerie, qui récupère, valorise et revend les déchets encombrants des particuliers, et un Espace Info Energie. L'objectif est la réduction à la source des déchets et la lutte contre le gaspillage. L'équipe de 15 salariés se répartit les tâches de collecte, de tri, de réparation en atelier et de revente dans notre magasin. Il y a également une équipe de 3 animateurs, qui font de l'éducation à l'environnement pour les scolaires et le grand public. 

Le poste: 

Il s'agit d'assurer en relation avec le cabinet comptable les missions de gestion financière, budgétaire, et administrative: 

· Gestion administrative: rapport d'activités annuel, relations avec le Conseil d'Administration,  suivi des projets en cours. 

· Gestion budgétaire: réalisation et suivi du budget prévisionnel, comptabilité analytique,  gestion des dossiers de financement.

· Gestion financière: rééquilibrage des comptes de l'association, plan de financement des investissements, pérennisation des emplois aidés, prévisions pluriannuelles. 

Il s'agit de s'impliquer dans la gestion globale de l'association: développement des activités, relations avec les partenaires publics, communication, gestion du personnel. Cette gestion globale s'effectuera par les  4 responsables élus par l'équipe des salariés en concertation avec le responsable administratif. 

Compétences requises: 

Bonnes connaissances de la comptabilité et la gestion financière (diplôme apprécié)

Expérience de 3 ans minimum sur un poste de responsable, ou gestionnaire dans une structure associative ou non. 

Qualités requises: 

Sens de l'autonomie et de l'initiative indispensables. 

Une sensibilité aux questions environnementales serait un plus. 

Poste basé à Beauvais (60), en CDI, à temps plein.

Salaire: 1524 euros brut. 

